
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لائحة 

 شراء الأصول 

 



 
 
 
 
 
 
 

 :التعريف
 الأصول هي الموارد التي تمتلكها الجمعية، والتي يمكن أن تكون مادية أو غير مادية.

 وتشمل الأصول ما يلي:

ا وووووووووووووو  1 ا ت وووووووووووووواء وتملوووووووووووووو  الأرا وووووووووووووو ي والم ووووووووووووووا   والمر . الأصووووووووووووووول الرا تووووووووووووووة: وهووووووووووووووي ي ووووووووووووووار  يوووووووووووووون شووووووووووووووراء و

 والمعدات ووسائل ال قل والأثاث اللازمة لحاجة العمل والتي تسايد في تحقي  أغراض ا ت ائها.  

. الأصووووووووول المتداولووووووووة: وهووووووووي ي ووووووووار  يوووووووون ال قديووووووووة اللازمووووووووة لحاجووووووووة العموووووووول،  ا  ووووووووا ة   وووووووو  الأصووووووووول 2

 المتداولة الأخرى.  

 سياسات  دار  الأصول:
 لتجووووووووراءات المعتموووووووود  ويووووووووتا تقييوووووووود ا فووووووووي ال ووووووووجلات  ت ل  هووووووووا 1

ت
. يووووووووتا صيوووووووواز  الأصووووووووول الرا تووووووووة د قووووووووا

 التاريخية في تاريخ الحياز .  

. يجوووووووووووووف التقيووووووووووووويا وا  ةووووووووووووواا يووووووووووووون الأصوووووووووووووول الرا توووووووووووووة المقيووووووووووووود  فوووووووووووووي القووووووووووووووائا الماليوووووووووووووة ال اصوووووووووووووة 2

  ال ترات التي تعقف تاريخ صيازتها وبعد تسوية ا  لاك المتراكا لها. 

. يجوووووووف توزةوووووووا ت ل وووووووة الأصوووووووول القا لوووووووة لت ووووووولاك يلووووووو  العمووووووور ا  توووووووا ي ل صووووووول  اسوووووووتخدا  دريقوووووووة 3

 القسط الرا ت.  

. يووووووتا صسوووووواأ ا  ووووووولاك يلوووووو  أسوووووواى سووووووو ول، وكمووووووا يووووووتا تحميووووووول ا  وووووولاك يلوووووو  أسووووووواى  اموووووول ل ووووووول 4

ل ا  ووووووووولاك يلووووووووو   حمووووووووو   مووووووووون تووووووووواريخ صيووووووووواز  الأصووووووووول،    موووووووووا فوووووووووي صالوووووووووة الوووووووووتخل  مووووووووون الأصووووووووول لا ي 
ت
سووووووووو ة ايت وووووووووارا

 الس ة الذل تا التخل   يه من الأصل ويتا متابعة  ذه الأمور من   ل مدير ا دار  المالية.  

 . و ا  طا ات مر مة يل   ل أصل من الأصول الرا تة لتوثي  الأصل وتاريخ صيازته. 5

. يجووووووووووف  جووووووووووراء صةوووووووووور ميوووووووووودا   دورل يلوووووووووو  أسوووووووووواى العي ووووووووووات  ال سوووووووووو ة ل صووووووووووول الرا تووووووووووة ويجووووووووووف 6

مقار وووووووووة  توووووووووائلأ الحةووووووووور موووووووووا  ووووووووووائا الأصوووووووووول الرا توووووووووة صسوووووووووف ال وووووووووجل، وفوووووووووي صالوووووووووة يووووووووود  المطا قوووووووووة يجوووووووووف 

  جراء التسويات الم اس ة.  

 لتجووووووووووراءات المعتموووووووووود  فووووووووووي د توووووووووور الأسووووووووووتا  العووووووووووا  و ووووووووووجل 7
ت
. الووووووووووتخل  موووووووووون الأصووووووووووول الرا تووووووووووة و قووووووووووا

الأصووووووول الرا تووووووة ويجووووووف تحديرووووووه   وووووواءت يلوووووو   لوووووو ، كمووووووا يجووووووف تحميوووووول الم اسووووووف  أو ال سووووووائر  موووووون الأصووووووول 

 الرا تة المتخل  منها يل  صساأ الأرباا وال سائر.

 . تسوية  جل الأصول الرا تة ما رصيد د تر الأستا  العا  في نهاية  ل شهر.  8

 

 



 
 
 
 
 
 
 

  جراءات صياز  الأصول الرا تة أو تغيير ا أو التخل  منها:
. يلووووووووو  ا دارات المع يوووووووووة تع ءوووووووووة  موووووووووو و تعميووووووووود شوووووووووراء أصوووووووووول ثا توووووووووة أو تغيير وووووووووا أو الوووووووووتخل  منهوووووووووا 1

المو وووووووا موووووووون   وووووووول ا دار  المسوووووووذولة يوووووووون  لوووووووو ، كمووووووووا يوووووووتا اسووووووووتخدا   ووووووووذا ال موووووووو و ل حةووووووووول يلوووووووو  ايتموووووووواد 

 شراء أصل.   

. اسووووووووووووووتكمال  مووووووووووووووو و تعميوووووووووووووود الشووووووووووووووراء وتقديمووووووووووووووه لمسووووووووووووووذول المشووووووووووووووتريات للقيووووووووووووووا  بشووووووووووووووراء الأصوووووووووووووول 2

 المطلوأ.  

  وووووووووووو ل يووووووووووووروض أسووووووووووووعار أو كتالوجووووووووووووات يووووووووووووتا الحةووووووووووووول يل هووووووووووووا موووووووووووون 3
ت
. تقووووووووووووديا ال مووووووووووووو و م ووووووووووووحوبا

 ا دارات المع ية.

  المواز وووووووووووووووة المعتمووووووووووووووود ، كموووووووووووووووا يجوووووووووووووووف 4
ت
. يقوووووووووووووووو  الحاسوووووووووووووووف  مراجعوووووووووووووووة التعميووووووووووووووود المطلووووووووووووووووأ مقار وووووووووووووووة

  المر قوووووووووات   ووووووووو  مووووووووودير ا دار  
ت
اسوووووووووتكمال المعلوموووووووووات ال اصوووووووووة  المواز وووووووووة ويجوووووووووف تقوووووووووديا ال موووووووووو و م وووووووووحوبا

الماليوووووووة الوووووووذل يقوووووووو   مراجعتوووووووه وتقديموووووووه لةووووووواصف صووووووولاصية أمووووووور الشوووووووراء و لووووووو  صسوووووووف لائحوووووووة الةووووووولاصيات 

 المعتمد .  

ا قوووووووووووووة مووووووووووووون صووووووووووووواصف 5  فوووووووووووووي المواز وووووووووووووة يجوووووووووووووف الحةوووووووووووووول يلووووووووووووو  المو
ت
.   ا  وووووووووووووان الأصووووووووووووول غيووووووووووووور مووووووووووووودرجا

 الةلاصية   ل تقديمه للايتماد. 

. بعووووووووود الحةوووووووووول يلووووووووو  الايتمووووووووواد مووووووووون صووووووووواصف الةووووووووولاصية يوووووووووتا  رسوووووووووال  موووووووووو و التعميووووووووود لحيووووووووواز  6

ية بهذا الأمر.  
ّ
 أصول ثا تة لتدار  المع 

7 
ت
. تقوووووووووووو  ا دار  المع يوووووووووووة  تجهيووووووووووولم دلوووووووووووف الشووووووووووووراء وتقديموووووووووووه للمسوووووووووووذول يووووووووووون المشوووووووووووتريات م ووووووووووووحوبا

  التعميد ال اص بشراء الأصل.  

 . تقو  ا دار  المع ية بشراء الأصل ومطا قته والت كد م ه.  8

  جراءات الد ا. 9
ت
 . في صال التعميد تقو  ا دار  المالية  إصدار شي  و قا

. بعووووووووووود شوووووووووووراء الأصووووووووووول يقوووووووووووو  المسوووووووووووذول يووووووووووون المشوووووووووووتريات  إرسوووووووووووال ال موووووووووووو و المعتمووووووووووود وال ووووووووووواتور  10

 الأصلية و مو و دلف الد ا لتدار  المالية.  

. بعووووووووود د وووووووووا  يموووووووووة الأصووووووووول، يقوووووووووو  الحاسوووووووووف  اسوووووووووتلا   موووووووووو و صيووووووووواز  الأصووووووووول الرا وووووووووت و ووووووووواتور  11

 المورد الأصلية  دخالها وتقييد ا.

 متابعة  جل الأصول:
.  دراو جميووووووووا الأصووووووووول التووووووووي تووووووووا   ووووووووا  ها فووووووووي  ووووووووجل الأصووووووووول الرا تووووووووة ليووووووووتا صسوووووووواأ ا  وووووووولاك فووووووووي 1

 نهاية الس ة ل صول  ال امل  ما   ها الأصول التي تا صيازتها.  



 
 
 
 
 
 
 

 . است عاد جميا الأصول التي تا التخل  منها خلال الس ة من  جل الأصول الرا تة.2

 :الهدف
تهوووووووودف لائحووووووووة شووووووووراء الأصووووووووول   وووووووو  تحديوووووووود ا جووووووووراءات وال وووووووووا ط التووووووووي يجووووووووف ات ايهووووووووا ي وووووووود شووووووووراء 

ا وووووووووووو  مووووووووووووا  أصووووووووووووول جديوووووووووووود . و لوووووووووووو  ل وووووووووووومان أن تووووووووووووتا يمليووووووووووووة الشووووووووووووراء  طريقووووووووووووة سووووووووووووليمة ومسووووووووووووذولة، وتتو

 القوا ين واللوائح المعمول بها.

 :الةلاصيات
 ين ت  يذ  ذه اللائحة رئ س مجلس ا دار  أو من ي وأ ي ه.

ت
 يكون مسذولا

 سياسة الةرف من الأصول:
 للم لوووووووووووو  المعتموووووووووووود فووووووووووووي المواز ووووووووووووة 1

ت
.  ن  يمليووووووووووووة الةوووووووووووورف موووووووووووون المةوووووووووووورو ات الأصووووووووووووولية يكووووووووووووون د قووووووووووووا

ا قة والتعميد المت عة في الجمعية.    جراءات المو
ت
 ود قا

 .  ن  أل أصل تتجاوز  يمته ألف ريال سعودل يجف أن يدرو في  ائمة الأصول.  2

. تخةوووووووووووي  المةووووووووووورو ات الأصوووووووووووولية  الشووووووووووو ل المتعوووووووووووارف يليوووووووووووه  دراجهوووووووووووا فوووووووووووي صسوووووووووووا ات الأصوووووووووووول 3

 الرا تة.

ا وووووووووووووووات مووووووووووووووون   ووووووووووووووول مووووووووووووووودير ا دار  الماليوووووووووووووووة لتو ووووووووووووووويح م وووووووووووووووررات 4 . مراجعوووووووووووووووة تقريووووووووووووووور تحليووووووووووووووول الا حر

ا ات الرئ سية.  الا حر

 :ا جراءات

 ال دء في يملية الشراء
ت وووووووووودأ يمليووووووووووة الشووووووووووراء  تحديوووووووووود الحاجووووووووووة   وووووووووو  الأصووووووووووول الجديوووووووووود . ويووووووووووتا  لوووووووووو  موووووووووون خوووووووووولال دراسووووووووووة 

 اصتياجات الجمعية، وتحديد الأصول التي ستسايد ا يل  تحقي  أ دا ها.

 تحديد الأصول المس هد ة
بعوووووووود تحديووووووووود الحاجووووووووة   ووووووووو  الأصوووووووووول الجديوووووووود ، يوووووووووتا تحديوووووووود الأصوووووووووول المسووووووووو هد ة. ويووووووووتا  لووووووووو  مووووووووون 

خووووووووولال  جوووووووووراء  حووووووووو  يووووووووون الأصوووووووووول المتاصوووووووووة فوووووووووي السوووووووووو ، وتقييمهوووووووووا مووووووووون صيووووووووو  السوووووووووعر والجوووووووووود  والقيموووووووووة 

 مقا ل المال.

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 ا يداد لعرض الشراء
يووووووووووووروض للشووووووووووووراء. ويت وووووووووووومن يوووووووووووورض الشووووووووووووراء  3بعوووووووووووود تحديوووووووووووود الأصووووووووووووول المسوووووووووووو هد ة، يووووووووووووتا  يووووووووووووداد 

 المعلومات التالية:

 السعر

 دريقة الد ا

 شروط التسليا

 تقديا يرض الشراء
.
ت
 يتا تقديا يرض الشراء     ال ائا. ويتا  ل   ما ين دري  ال ريد أو ش ةيا

 الت اوض
 وووووووود يطلووووووووف ال ووووووووائا الت وووووووواوض يلوووووووو  يوووووووورض الشووووووووراء. ويووووووووتا  لوووووووو  موووووووون خوووووووولال جلسووووووووات الت وووووووواوض  ووووووووين 

 الطر ين.

 التو يا يل  ات ا ية الشراء
  ا تووووووووا التوصوووووووول   وووووووو  ات ووووووووا   ووووووووين الطوووووووور ين، يووووووووتا تو يووووووووا ات ا يووووووووة الشووووووووراء. وتعت وووووووور ات ا يووووووووة الشووووووووراء 

 وثيقة  ا و ية تحدد شروط الشراء.

 الد ا
ا لشروط ات ا ية التسليا.

ت
 يتا د ا ثمن الأصول المشترى و ق

 التسليا
ا لشروط ات ا ية التسليا.

ت
 يتا تسليا الأصول المشترى     المشترل و ق

 ال وا ط
 يجف الالتلما   ال وا ط التالية ي د شراء الأصول الجديد :

 يجف أن يتا شراء الأصول  قط   ا  ا ت   اك صاجة  ل ها لتحقي  أ داف الجمعية.

 يجف أن يتا شراء الأصول بسعر يادل و ا ل للت اوض.

ا للقوا ين واللوائح المعمول بها.
ت
 يجف أن يتا شراء الأصول و ق

 

 



 
 
 
 
 
 
 

 التط ي  
تط وووووووووووووو   ووووووووووووووذه اللائحووووووووووووووة فووووووووووووووي المملكووووووووووووووة العربيووووووووووووووة السووووووووووووووعودية يلوووووووووووووو  جميووووووووووووووا الشوووووووووووووور ات والمذسسووووووووووووووات 

والجمعيووووووات التووووووي ترغووووووف فووووووي شووووووراء أصووووووول جديوووووود . ويلتوووووولم  المسووووووذولون يوووووون ت  يووووووذ  ووووووذه اللائحووووووة  ووووووالقوا ين 

   واللوائح المعمول بها في المملكة العربية السعودية.

 ايتماد مجلس ا دار 
 تاريخ  الرا يةفي دورته   2026لعا   الرام ةفي جلسته  لائحة شراء الأصول  مجلس ا دار  ايتمد

11/05/2026   . 

 رئ س مجلس ا دار             

     ال تا    

 د/ خالد محمد معش ي                                                         


